Приложение № 1 к Постановлению Исполнительного комитета 
от _21.03.2016____ № ___32____


Извещение 

о проведении конкурса на право заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений, оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга
1. Исполнительный комитет города Елабуга Елабужского муниципального района Республики Татарстан (далее - Заказчик) объявляет о проведении конкурса на право заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений, оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга (далее - конкурс) сроком на 10 (десять) лет.

Адрес Заказчика: 423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, пр. Мира-12 А.

Официальный сайт муниципального образования город Елабуга: http://www.elabugacity.ru

Контактные лица:

1) начальник отдела благоустройства и озеленения Исполнительного комитета города Елабуга - Минебаева Алена Раушановна, телефон 8(85557) 3-37-39;

2) заместитель председателя Палаты перспективного социально-экономического развития Елабужского муниципального района - Закиров Фанис Фердависович, телефон 8(85557) 4-48-95.

2. Предметом конкурса является:

1) лот № 1 право заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга, 

2) лот № 2 право заключения договора на оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга. 
Договора заключаются сроком на 10 (десять) лет.
Лот № 1 - Выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга:
	№
	Наименование работ 
	Количество

	1.
	Организация пропускного режима, круглосуточная охрана
	постоянно

	2
	Организация видеонаблюдения заезда на действующие кладбища
	Начиная со второго года исполнения договора

	3.
	Заправка ёмкости технической водой
	по необходимости

	4.
	Организация мусорных площадок 
	по необходимости

	5.
	Укладка (строительство) новых дорог на новом участке захоронения, ремонт имеющихся дорог
	по необходимости

	6.
	Организация аллеи славы

	по необходимости

	7.
	Разбивка кладбища на сектора с удобной логистикой, прокладка маршрутов дорог
	по необходимости

	8.
	Поправка могил (заброшенных и безродных)
	по необходимости

	9.
	Ведение учёта на топографической съёмке кладбища захоронений
	постоянно

	10.
	Инвентаризация захоронений 
	постоянно

	11.
	Ведение учета регистрации установленных надгробий (памятников)
	постоянно


Лот № 2 - Оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга:

1) оформление документов, необходимых для погребения;

2) перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий);

3) погребение. 

 Перечень мест захоронений в муниципальном образовании «город Елабуга»:

	№ п/п
	Кладбища
	площадь, кв.м.

	1.
	Русское кладбище № 1
	34 077,6

	2.
	Русское кладбище № 2
	5 525,2

	3.
	Русское кладбище № 3
	36 597,3

	4.
	Русское кладбище № 4
	26 016,5

	5.
	Русское кладбище № 5
	22 467,8

	6.
	Старое татарское кладбище
	21 596,5

	7.
	Японское кладбище
	4 194,1

	8.
	Немецкое кладбище
	3 182,7

	9.
	Новое Татарское кладбище
	24 110,0

	10.
	Новое Русское кладбище
	36 936,0

	11.
	Троицкое кладбище
	5 863,7

	
	ИТОГО:
	220 567,4


3. В конкурсе могут принимать участие индивидуальные предприниматели и юридические лица, соответствующие требованиям, содержащимся в конкурсной документации.

4. Победителем конкурса является лицо, которое по заключению конкурсной комиссии предложило:

1) по лоту № 1 лучшие условия выполнения работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга, 
2) по лоту № 2 лучшие условия осуществления услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга.

5. Для оформления участия в конкурсе лицо, желающее принять участие в конкурсе, должно подать Заказчику оформленную в соответствии с требованиями конкурсной документации заявку на участие в конкурсе с приложением документов, указанных в конкурсной документации.

Заявки на участие в конкурсе подаются Заказчику по адресу: 423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, пр. Нефтяников, д. 46, каб. 2 в течение 30 дней со дня размещения извещения о проведении конкурса на официальном сайте муниципального образования город Елабуга в сети Интернет и публикации в официальном издании.

6. Конкурсная документация может быть получена заявителями либо их представителями по доверенности у Заказчика с "23" марта 2016 по "22" апреля 2016 по рабочим дням с 08:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00 по адресу: 423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, пр. Нефтяников, д. 46, каб. 2, либо ознакомиться с ней можно на официальном сайте муниципального образования город Елабуга в сети Интернет.

Срок предоставления конкурсной документации - в течение 2 рабочих дней со дня получения письменной заявки.

7. Вскрытие конвертов с заявками осуществляется "25" апреля 2016 в 9:00 часов по адресу: 423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, пр. Нефтяников, д. 46, большой зал, публично, в присутствии участников конкурса либо их представителей по доверенности.

Рассмотрение заявок на участие в конкурсе осуществляется "26" апреля 2016 по адресу: 423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, пр. Нефтяников, д. 46, большой зал.

Подведение итогов конкурса осуществляется "27" апреля 2016 по адресу: 423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, пр. Нефтяников, д. 46, большой зал.

Приложение N 2 к Постановлению
Исполнительного комитета 
от __21.03.2016___ № __32____

Состав конкурсной комиссии

по проведению конкурса на право заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений, оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга
1. Марданов Р.И. - председатель конкурсной комиссии, Руководитель Исполнительного комитета города Елабуга;

2. Давлетшин А.Ш. - заместитель председателя конкурсной комиссии, заместитель Руководителя Исполнительного комитета города Елабуга;

члены конкурсной комиссии:

3. Минебаева А.Р. - секретарь конкурсной комиссии, начальник отдела благоустройства и озеленения Исполнительного комитета города Елабуга;

4. Мокшин К.В. - заместитель начальника отдела благоустройства и  озеленения Исполнительного комитета города Елабуга;

5. Хамидулин Д.Ф. – Председатель Палаты перспективного социально-экономического развития Елабужского муниципального района (по согласованию);

6. Бусыгина О.Г. – председатель Правовой палаты Елабужского муниципального района (по согласованию);

7. Закиров Ф.Ф. – заместитель председателя Палаты перспективного-социально-экономического развития Елабужского муниципального района (по согласованию).

Приложение № 3 к Постановлению Исполнительного комитета 
от __21.03.2016____ № __32____


Конкурсная документация

к конкурсу на право заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений, оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга
Глава 1. Общие положения
1. Настоящая конкурсная документация разработана в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", Уставом муниципального образования г. Елабуга  Елабужского муниципального района Республики Татарстан и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими деятельность в области оказания ритуальных услуг.

2. Конкурс на право заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений, оказание услуг, связанных с погребением (далее - конкурс) проводится в целях выбора лица, предложившего лучшие условия выполнения работ по обслуживанию мест захоронений, лучшие условия осуществления услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга (далее - услуги).

3. Извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте муниципального образования город Елабуга в сети интернет (далее - официальный сайт) и публикуется в газете "Новая Кама" (далее - официальное издание) не позднее чем за 30 дней до проведения конкурса.

Глава 2. Предмет конкурса
4. Предметом конкурса является:

1) лот № 1 право заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга, 
2) лот № 2 право заключения договора на оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга,

с соблюдением требований, указанных в конкурсной документации, соответствующих законодательству Российской Федерации и Республики Татарстан, сроком на 10 (десять) лет.

Глава 3. Подача конкурсных заявок
5. Для участия в конкурсе претендент подает заявку по форме № 1.

Претендент подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса и номер лота, на участие в котором подается данная заявка. Претендент вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование и почтовый адрес.

Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса.
Каждое транспортное средство может быть включено только в одну заявку на участие в конкурсе.
6. Конверт должен быть запечатан таким образом, чтобы его нельзя было вскрыть и запечатать повторно без заметных следов вскрытия. Приемлемый способ запечатывания своих конвертов претенденты конкурса выбирают на свое усмотрение.

7. Заявка, подготовленная участником, а также вся корреспонденция, связанная с этой конкурсной заявкой, должны быть написаны на русском языке. Использование другого языка для подготовки заявки на участие в конкурсе считается существенным отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к отклонению заявки в соответствии с настоящей конкурсной документацией.

Претендент должен подготовить заявку в соответствии с требованиями, указанными в настоящей конкурсной документации. Заявка должна быть представлена в машинописном виде (или написана чернилами), подписана претендентом или доверенным лицом (лицами).

8. Конверт должен:

1) быть адресован заказчику конкурса по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса;

2) содержать название конкурса и номер лота.

9. В конверте должны содержаться следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) или нотариально заверенные копии таких выписок, которые должны быть получены претендентами не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента - юридического лица (копия решения о назначении или об избирании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель)). В случае, если от имени участника действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенную печатью участника и подписанную руководителем участника (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документы, подтверждающие полномочия такого лица;

3) копии учредительных документов (для юридических лиц);

4) заявка на участие в конкурсе;

5) документы, соответствующие требованиям пункта 46 конкурсной документации.

10. Участники вправе по своей инициативе подтверждать документально их соответствие вышеуказанным требованиям. В случае неподтверждения участниками их соответствия вышеуказанным требованиям конкурсная комиссия вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника, проведении в отношении такого участника процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.

11. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в извещении о проведении конкурса, регистрируется заказчиком в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату и время ее поступления. 

По требованию участника, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.
12. В случае представления изменений конкурсной заявки на конверте дополнительно следует указать слова "ИЗМЕНЕНИЕ КОНКУРСНОЙ ЗАЯВКИ" В случае представления отзыва конкурсной заявки на конверте дополнительно следует указать слова "ОТЗЫВ КОНКУРСНОЙ ЗАЯВКИ".

13. Заказчик обязан обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках, до вскрытия конвертов.

14. Основаниями для отказа в приеме заявки на участие в конкурсе являются:

1) несоответствие оформления конверта с конкурсной заявкой требованиям пунктов 8, 9 и 17 настоящей конкурсной документации;

2) нарушение указанных в извещении о проведении конкурса сроков предоставления конкурсной документации.

15. Конкурсные заявки должны быть получены не позднее даты и времени, указанных в извещении о проведении конкурса. Все конкурсные заявки, полученные после указанного срока, будут признаны опоздавшими и возвращены участникам конкурса невскрытыми. Срок подачи заявок может быть продлен путем внесения поправки в конкурсную документацию, в этом случае срок действия всех прав и обязанностей продлевается с учетом измененной окончательной даты.

16. Участник конкурса может внести изменения в конкурсную заявку или отозвать ее, направив уведомление в письменном виде до истечения установленного срока подачи конкурсных заявок.

17. Уведомление о внесении изменений или отзыве конкурсной заявки должно быть подготовлено, запечатано, помечено и доставлено в соответствии с положениями настоящей конкурсной документации. При этом на внешнем конверте дополнительно соответственно указывается "ИЗМЕНЕНИЕ КОНКУРСНОЙ ЗАЯВКИ" или "ОТЗЫВ КОНКУРСНОЙ ЗАЯВКИ".

18. Никакие изменения не могут быть внесены в конкурсные заявки после истечения срока их подачи.

Глава 4. Требования к участникам конкурса

19. В конкурсе могут принимать участие юридические лица и индивидуальные предприниматели, соответствующие следующим требованиям:

1) соответствующие требования, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работы (оказание услуги), являющейся предметом конкурса;

2) непроведение ликвидации (для юридического лица) или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника конкурса несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3) не являться организацией, индивидуальным предпринимателем, на имущество которых наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которых приостановлена на дату подачи заявки на участие в конкурсе;

4) не иметь недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника конкурса, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник конкурса считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято;

5) отсутствие у участника конкурса (индивидуального предпринимателя либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица) судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с выполнением работы (оказанием услуги), являющейся предметом конкурса, и административного наказания в виде дисквалификации;

6) отсутствие между участником конкурса и заказчиком конфликта интересов.

20. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей конкурсной заявки, а заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от результатов конкурсного отбора.
21. При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика или конкурсной комиссии с участником не допускаются, за исключением разъяснений положений конкурсной документации. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

22. Любой участник вправе направить в письменной форме запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик обязан направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

23. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются и в течение одного дня размещаются на сайте, в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

24. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

25. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса со ссылкой на номер публикации извещения о проведении конкурса публикуется в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте заказчиком соответственно в течение пяти рабочих дней и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

26. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения заказчиком вскрываются конверты (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника), и направляются соответствующие уведомления всем участникам, подавшим заявки.

Глава 5. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
27. Публично в день, во время и в месте, указанные в Извещении о проведении конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

Конкурсная комиссия проверяет сохранность конверта перед его вскрытием. Участники или их представители, присутствующие при процедуре вскрытия конвертов, также могут удостовериться в сохранности представленных конвертов.
28. Непосредственно перед вскрытием конвертов конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим участникам о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта с заявкой на участие в конкурсе.

29. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками, которые поступили до истечения установленного срока.

30. Наименование и почтовый адрес каждого участника, конверт с заявкой которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, номер лота, в отношении которого подается заявка на участие в конкурсе, заполненные по всем пунктам формы № 2, 3, 4, 5 настоящей конкурсной документации с документами, указанными в приложениях к указанным формам, объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в протокол вскрытия конвертов. 
В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в конкурсе по одному лоту, при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника по такому лоту не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
31. Участники, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками. Представители участников, присутствующие при этом, регистрируются в журнале регистрации участников.

32. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на сайте http://www.elabugacity.ru/.

33. Заказчик может осуществлять аудио- или видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

34. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, конкурс признается несостоявшимся. При подаче одной заявки, которая соответствует требованиям конкурсной документации, договор заключается с участником, подавшим заявку.

35. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе конкурсная комиссия вправе требовать от участников разъяснений представленных ими документов и заявок на участие в конкурсе.

36. Не допускается изменение участником представленной им заявки на участие в конкурсе, за исключением случаев, когда это необходимо для подтверждения арифметических ошибок, обнаруженных конкурсной комиссией при рассмотрении заявок.

37. Полученные от претендентов разъяснения заявок на участие в конкурсе вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками.

38. Конкурсная комиссия не вправе предъявлять дополнительные требования к участникам.

Глава 6. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе
39. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией.

40. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двух дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

41. На основании результатов рассмотрения заявок конкурсной комиссией принимается решение:

1) о допуске к участию в конкурсе претендента (о признании претендента, подавшего заявку, участником конкурса);

2) об отказе в допуске претендента к участию в конкурсе.

42. Претендент не допускается до участия в конкурсе в случае:

1) непредставления определенных настоящей конкурсной документацией документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений о претенденте или об услугах, на оказание которых проводится конкурс;

2) несоответствия участника установленным требованиям конкурсной документации;

3) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации.

43. Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным, кроме установленных пунктом 42 настоящей Конкурсной документации, основаниям не допускается.
44. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником, конкурсная комиссия вправе отстранить его от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех претендентов, подавших заявки, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного претендента, подавшего заявку, конкурс признается несостоявшимся.

45. В процессе рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения о претендентах, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске претендента к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске претендента к участию в конкурсе с обоснованием такого решения. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается на сайте http://www.elabugacity.ru/.

46. Претендентам, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Глава 7. Критерии определения победителя конкурса, порядок оценки 
и сопоставления заявок на участие в конкурсе
47. Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет заявки участников, которые были признаны участниками конкурса, в целях выявления лучших условий исполнения договора.

48. Критерии оценки заявок:
По лоту № 1 - Выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга:
1) Наличие транспортного средства, необходимого для выполнения работ по обслуживанию мест захоронений, на праве собственности или ином законном основании;

2) Наличие опыта работы по выполнению работы по обслуживанию мест захоронений;

3) Наличие специалистов для выполнения работ по обслуживанию мест захоронений;
4) Наличие прямой телефонной связи для приема заявок. 
По лоту № 2 - Оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга:
1) Наличие транспортного средства, необходимого для оказания услуг, связанных с погребением, на праве собственности или ином законном основании;

2) Наличие опыта работы по оказанию услуг, связанных с погребением;

3) Наличие специалистов для оказания услуг, связанных с погребением;

4) Наличие помещения для приема заявок;

5) Наличие прямой телефонной связи для приема заявок. 

49. Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет заявки по балльной системе в соответствии со следующей таблицей:

По лоту № 1 - Выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга:

	№
	Критерии 
	
	Количество баллов

	1.
	Наличие транспортного средства, необходимого для выполнения работ по обслуживанию мест захоронений, на праве собственности или ином законном основании

	
	Наличие транспортного средства, необходимого для выполнения работ по обслуживанию мест захоронений
	наличие в собственности или на ином законном основании
	50 баллов за все транспортные средства в количестве менее 5 штук
75 баллов за все транспортные средства в количестве менее 8 штук

100 баллов за все транспортные средства в количестве 11 штук и более

	2.
	Опыт работы по обслуживанию мест захоронений

	
	Наличие опыта работы по обслуживанию мест захоронений
	от 4 и выше лет
	10 баллов

	
	
	от 1 до 4 лет
	5 балла

	
	
	менее 1 года
	1 балл

	3.
	Наличие специалистов для выполнения работ по обслуживанию мест захоронений
	свыше 7 специалистов
	25 баллов

	
	
	от 4 до 6 специалистов
	15 баллов

	
	
	от 1 до 3 специалистов
	7 баллов

	4.
	Наличие прямой телефонной связи для приема заявок
	
	10 баллов


По лоту № 2 - Оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга:

	№
	Критерии 
	
	Количество баллов

	1.
	Наличие транспортного средства, необходимого для оказания услуг, связанных с погребением, на праве собственности или ином законном основании

	
	Наличие транспортного средства, необходимого для оказания услуг, связанных с погребением
	наличие в собственности или на ином законном основании
	50 баллов за все транспортные средства в количестве менее 5 штук

75 баллов за все транспортные средства в количестве менее 8 штук

100 баллов за все транспортные средства в количестве 11 штук и более

	2.
	Опыт работы по оказанию услуг, связанных с погребением

	
	Наличие опыта работы по оказанию услуг, связанных с погребением
	от 4 и выше лет
	10 баллов

	
	
	от 1 до 4 лет
	5 балла

	
	
	менее 1 года
	1 бал

	3.
	Наличие специалистов для оказания услуг, связанных с погребением
	свыше 7 специалистов
	25 баллов

	
	
	от 4 до 6 специалистов
	15 баллов

	
	
	от 1 до 3 специалистов
	7 баллов

	4.
	Наличие помещения для приема заявок
	
	10 баллов

	5.
	Наличие прямой телефонной связи для приема заявок
	
	10 баллов


50. При оценке заявок на участие в конкурсе не допускается использование иных критериев.

51. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать двух дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок.

52. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться следующие сведения:

1) о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок;

2) об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;

3) об условиях исполнения договора, предложенных в таких заявках;

4) о критериях оценки таких заявок;

5) о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров;

6) наименование и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоены первый и второй номера.

53. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком, размещается заказчиком на сайте http://www.elabugacity.ru/ в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика конкурса, второй передается победителю конкурса.

Глава 8. Определение победителя конкурса 
54. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией определяется победитель конкурса.

55. Победителем конкурса признается участник, набравшей в сумме по всем критериям, указанным в пункте 49 настоящей конкурсной документации, наибольшее количество баллов. Заявке, набравшей в сумме по всем критериям наибольшее количество баллов, присваивается первый номер. Заявке, набравшей в сумме по всем критериям наибольшее количество баллов после заявки, которой присвоен первый номер, присваивается второй номер. Последующие номера присваиваются заявкам по мере уменьшения степени выгодности, содержащихся в них условий исполнения договора.

56. В случае, если по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе заявкам на участие в конкурсе нескольких участников присвоено одинаковое количество баллов, победителем конкурса признается участник, чья заявка поступила ранее (в соответствии с записью в журнале регистрации заявок).

57. В случае, если после объявления победителя конкурса конкурсной комиссии станут известны факты несоответствия победителя конкурса требованиям к участникам конкурса, результаты конкурса аннулируются и новым победителем конкурса признается участник, заявке которого присвоен второй номер.

58. Результаты проведения оценки и сопоставления заявок оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии. 

59. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика, другой – у победителя конкурса. 

60. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее одного рабочего дня, следующего за датой подписания указанного протокола.  

Глава 9. Срок и порядок заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга, договора на оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга
61. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляет победителю конкурса один экземпляр указанного протокола и проекта договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга, договора на оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга (далее – проект договора).
62. Заявитель, признанный победителем конкурса, в течение трех рабочих дней, следующих после дня получения проекта договора, рассматривает, подписывает и возвращает подписанный проект договора заказчику для подписания.

61. Выдача заявителю, признанному победителем конкурса, подписанного заказчиком договора осуществляется в течение трех дней с момента представления заявителем подписанного им договора.

Договор считается заключенным с момента подписания его обеими сторонами.

62. В случае если победитель конкурса в течение 10 дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок не представил Заказчику подписанный им договор на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга, договор на оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга, победитель конкурса признается конкурсной комиссией уклонившимся от заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга, договор на оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга, о чем составляется соответствующий протокол.

В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга, договор на оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга, заказчик вправе заключить такой договор с участником, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

63. Заявители имеют право обжаловать решения, действия (бездействие) Заказчика, конкурсной комиссии в соответствии с действующим законодательством.

64. Конкурс признается несостоявшимся по причинам:

1) отсутствия заявок на участие в конкурсе;

2) подачи только одной заявки на участие в конкурсе;

3) по решению суда, вступившему в законную силу.

65. В случае признания конкурса несостоявшимся по причине подачи только одной заявки на участие в конкурсе с заявителем, подавшим единственную заявку, заключается договор при условии его соответствия требованиям, установленным настоящей конкурсной документацией.
Форма № 1

Руководителю

Исполнительного комитета

г. Елабуга

________________________                                                  ________________________                                                  ________________________

От _____________________

         (наименование заявителя)
_______________________________

Заявка

на участие в конкурсе по лоту № ________
   1.  Изучив  конкурсную  документацию  по  проведению  открытого конкурса на право  заключения  договора  на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений, оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга, ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                              (наименование организации/ФИО физического лица - участника конкурса)

в лице _______________________________________________________________________ 
                                        (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)
сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в конкурсной документации, и направляет настоящую заявку.

Настоящая заявка подана в целях участия участником в конкурсе по лоту №_____.
    2. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении

____________________________________________________________________________

                                       (наименование организации/ИП - участника конкурса)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; имущество участника конкурса не находится под арестом, наложенным по решению суда (подтвердить документально).

3. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников условий, запрашивать о нас в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических лицах и индивидуальных предпринимателях информацию, уточняющую представленные нами сведения. 
4. Предложение участника конкурса:

___________________________________________________________________________

5. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен: 
____________________________________________________________________________

                                   (Ф.И.О., телефон работника организации-участника)

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать уполномоченному лицу.

6. Наши юридический и фактический адреса: _____________________________, телефон _________, факс ___________, банковские реквизиты: ________________.
Подпись заявителя
Форма № 2

Опись документов, 

представляемых для участия в конкурсе на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений, оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга
Настоящим _________________________________________________________________

                          (наименование организации/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя - участника)

подтверждает, что для участия в открытом конкурсе по лоту № _______ нами направляются нижеперечисленные документы:

	NN п/п
	Наименование
	Количество страниц

	1
	Заявка на участие в конкурсе
	

	2
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, или нотариально заверенная копия такой выписки
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника
	

	4
	Копии учредительных документов
	

	5
	Документы в соответствии с требованиями, указанными в информационном сообщении и конкурсной документации 
	

	6
	Прочие документы
	


________________ (______________________________________)

   (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество)

М.П.
Форма №3

Сведения об опыте работы 
Настоящим _____________________________________________________
                                                (наименование организации/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя - участника)
сообщает, что по лоту № _____ были выполнены работы по обслуживанию мест захоронений (оказаны услуги, связанные с погребением) с ____________г. по ___________г.

Документы, представляемые претендентом:

· Договоры, акты выполненных работ (оказанных услуг) или их заверенные в установленном порядке копии, по которым выполнялись работы по обслуживанию мест захоронений (оказывались услуги, связанные с погребением).

________________ (______________________________________)

   (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество)

  М.П.

Форма № 4
Сведения

о наличии транспортных средств для
выполнения работ по обслуживанию мест захоронений,

оказания услуг, связанных с погребением
Настоящим ___________________________________________________________________________________________

 
(наименование организации/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя - участника)

сообщает сведения о наличии транспортных средств, необходимых по лоту № ___.

	№
	Наименование
	Год выпуска
	Идентификационные данные
	Вид права 
	Основание возникновения права (дата и номер договора), контрагент
	Планируемое назначение использования

	1.
	Транспортные средства
	
	
	
	
	

	Общее количество – шт.
	
	
	


Документы, представляемые претендентом:

· надлежаще заверенные претендентом копии правоустанавливающих документов, подтверждающих возникновение права на указанный транспорт;

· надлежаще заверенная претендентом копия паспорта на транспорт.
                 ________________ (______________________________________)

                      (подпись)                                  (фамилия, имя, отчество)

                 М.П.
Форма № 5
Сведения
о кадровом составе  

Настоящим _________________________________________________________________________________________

 (наименование организации/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя - участника)

сообщает данные о кадровом составе по лоту № _____, с учетом предложения по привлечению к деятельности третьих лиц

	№
	Ф.И.О.
	Должность, профессия
	Стаж

работы по специальности
	Договор

(вид,

срок действия, совместительство)
	Прочие сведения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Документы, представляемые претендентом:

· надлежаще заверенные претендентом копии трудовых книжек руководителя и работников претендента;

· документы, подтверждающие квалификации специалистов (Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 07.05.2015 № 278н "Об утверждении профессионального стандарта "Специалист в области похоронного дела");

· надлежаще заверенные претендентом копии трудовых договоров с руководителем и работниками претендента (в том числе с совместителями) и гражданско-правовых договоров претендента;

· надлежаще заверенная претендентом копия штатного расписания претендента.

________________ (______________________________________)

                      (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)

                 М.П.
Приложение № 1 к конкурсной документации к конкурсу на право заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений, оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга
Договор 
на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга (оказание услуг, связанных с погребением,
на территории города Елабуга)
N ________                                                                      от "__" _________ 201_ г.
    Исполнительный комитет города Елабуга Елабужского муниципального района Республики  Татарстан, именуемый в дальнейшем "Заказчик", в лице ______________________________________,     действующего на  основании __________________,  с  одной  стороны,  и  __________________, именуемый в дальнейшем  "Исполнитель",  в  лице  ___________________,  действующего  на основании ________________, с другой стороны, вместе в дальнейшем именуемые "Стороны", на основании _________________, заключили настоящий договор о нижеследующем:
Глава 1. Предмет договора

1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика выполнять работы по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга (далее - работа) (оказывать услуги, связанные с погребением, на территории города Елабуга (далее - услуги) в соответствии с техническим заданием (приложение № 2 к конкурсной документации).

2. Настоящий договор является безвозмездным и заключается сроком на 10 лет.

Глава 2. Выполнение работ (оказание услуг)
3. Выполнение работ (оказание услуг) по настоящему договору производится силами, средствами и транспортом Исполнителя.

4. При выполнении работ (оказании услуг) стороны обязуются немедленно информировать друг друга о затруднениях, препятствующих выполнению работ (оказанию услуг) в установленный срок.

Глава 3. Обязанности Исполнителя

5. В течение срока действия настоящего договора обеспечивать своевременное и качественное выполнение работ (оказание услуг) по настоящему договору в соответствии с Федеральным законом от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения", Федеральным законом от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле" и иными правовыми актами в сфере обслуживания кладбищ.

6. Выполнять работы (оказывать услуги) заявленным в конкурсной документации, техническом задании.

7. Письменно предупредить Заказчика:

- о не зависящих от Исполнителя обстоятельствах, которые могут создать невозможность завершения выполнения работы (оказания услуги) в установленный срок;

- о возможных неблагоприятных для Заказчика последствиях выполнения работы (оказания услуги).

8. Обеспечить безопасные условия при выполнении работы (оказании услуги) и соблюдение нормативных актов об охране окружающей среды.

9. Использовать для выполнения работы (оказания услуги) только предусмотренный настоящим договором транспортные средства.

10. Содержать транспортные средства в технически исправном состоянии, полностью экипированным необходимыми принадлежностями в соответствии с требованиями законодательства в области безопасности дорожного движения.
11. Обеспечивать соблюдение установленных законодательством Российской Федерации требований к режиму труда и размеру оплаты труда водителей.
12. С момента выполнения работы (оказания услуги) и до их завершения вести надлежащим образом оформленную документацию по учету выполненных работ (оказанных услуг).

13. В течение 10 дней с момента заключения настоящего договора довести до населения через СМИ информацию о предоставлении услуг с указанием часов приема, адресов и контактных телефонов Исполнителя.
14. Исполнять указания Заказчика, связанные с предметом настоящего договора, а также в срок, установленный предписанием Заказчика, своими силами и за свой счет устранять обнаруженные недостатки в выполненной работе (оказанной услуге) или иные отступления от условий настоящего договора.

15. Представлять Заказчику информацию для контроля выполнения работы (оказания услуги), а также обеспечить Заказчику возможность контроля за ходом выполнения работы (оказания услуги), предъявлять по требованию Заказчика исполнительную документацию.

16. Выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Глава 4. Обязанности и права Заказчика

17. Осуществлять контроль за исполнением Исполнителем условий настоящего договора.

18. При обнаружении в ходе выполнения работ (оказания услуг) отступлений от условий настоящего договора, которые могут ухудшить качество выполненной работы (оказанной услуги), или иных недостатков немедленно заявить об этом Исполнителю в письменной форме, назначить срок их устранения.

19. Заказчик или уполномоченные им лица имеют право осуществлять выборочно или в полном объеме контроль за ходом выполнения работы (оказания услуги).

Глава 5. Ответственность сторон

20. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему договору виновная сторона несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

21. Для целей настоящего договора работы считаются выполненными (услуги считаются оказанными) с ненадлежащим качеством, если работы выполняются (услуги оказываются) с нарушением установленных настоящим договором сроков.

22. Исполнитель в соответствии с законодательством Российской Федерации несет полную материальную ответственность в случае причиненных Заказчику убытков, ущерба его имуществу, явившихся причиной неправомерных действий (бездействия) Исполнителя.

23. Стороны устанавливают, что все возможные претензии по настоящему договору должны быть рассмотрены ими в течение 5 (пяти) дней с момента получения претензии.

24. Все споры между сторонами, по которым не было достигнуто соглашение, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 6. Форс-мажор

25. Ни одна из сторон не будет нести ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств, если их неисполнение будет являться следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникающих после его заключения, в результате событий чрезвычайного характера, наступления которых сторона, не исполнившая обязательств полностью или частично, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными методами.

26. Сторона, для которой стало невозможным исполнить обязательства по настоящему договору, должна в пятидневный срок известить о них в письменном виде другую сторону с приложением соответствующих доказательств.

Глава 7. Иные условия

27. Договор вступает в силу со дня его подписания.

28. Расторжение настоящего договора допускается по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством и настоящим договором.

29. Настоящий договор может быть расторгнут в одностороннем порядке Заказчиком при следующих признаваемых сторонами существенными нарушениях Исполнителем настоящего договора:

1) при неоднократном (два и более раза в течение одного календарного месяца) несоблюдении Исполнителем обязанности по выполнению работ (оказанию услуг);

2) при неоднократном (два и более раза в течение одного календарного месяца) нарушении условий настоящего договора может быть расторгнут досрочно по согласию сторон либо в одностороннем порядке по требованию одной из сторон при условии предупреждения об этом другой стороны за 7 дней.

30. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

31. Все изменения и дополнения к настоящему договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны всеми сторонами.

Глава 8. Юридические адреса и реквизиты сторон
Заказчик                                                        Исполнитель

Приложение № 2 к конкурсной документации к конкурсу на право заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений, оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга
Техническое задание 

на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений, оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга
Предмет конкурса: 
1) лот № 1 право заключения договора на выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга, 

2) лот № 2 право заключения договора на оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга. 

Договора являются безвозмездными и заключаются сроком на 10 (десять) лет.
Лот № 1 - Выполнение работ по обслуживанию мест захоронений на территории города Елабуга:

	№
	Наименование работ 
	Количество

	1.
	Организация пропускного режима, круглосуточная охрана
	постоянно

	2
	Организация видеонаблюдения заезда на действующие кладбища
	Начиная со второго года исполнения договора

	3.
	Заправка ёмкости технической водой
	по необходимости

	4.
	Организация мусорных площадок 
	по необходимости

	5.
	Укладка (строительство) новых дорог на новом участке захоронения, ремонт имеющихся дорог
	по необходимости

	6.
	Организация аллеи славы

	по необходимости

	7.
	Разбивка кладбища на сектора с удобной логистикой, прокладка маршрутов дорог
	по необходимости

	8.
	Поправка могил (заброшенных и безродных)
	по необходимости

	9.
	Ведение учёта на топографической съёмке кладбища захоронений
	постоянно

	10.
	Инвентаризация захоронений 
	постоянно

	11.
	Ведение учета регистрации установленных надгробий (памятников)
	постоянно


Лот № 2 - Оказание услуг, связанных с погребением, на территории города Елабуга:

1) оформление документов, необходимых для погребения;

2) перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий);

3) погребение. 
Перечень мест захоронений в муниципальном образовании «город Елабуга»:
	№ п/п
	Кладбища
	площадь, кв.м.

	1.
	Русское кладбище № 1
	34 077,6

	2.
	Русское кладбище № 2
	5 525,2

	3.
	Русское кладбище № 3
	36 597,3

	4.
	Русское кладбище № 4
	26 016,5

	5.
	Русское кладбище № 5
	22 467,8

	6.
	Старое татарское кладбище
	21 596,5

	7.
	Японское кладбище
	4 194,1

	8.
	Немецкое кладбище
	3 182,7

	9.
	Новое Татарское кладбище
	24 110,0

	10.
	Новое Русское кладбище
	36 936,0

	11.
	Троицкое кладбище
	5 863,7

	
	ИТОГО:
	220 567,4


Выполнение работ осуществляется на основании локально-сметного расчета, утверждаемого ежегодно Заказчиком.
Работы (услуги) должны быть выполнены силами, средствами и транспортом Исполнителя в соответствии с требованиями действующего законодательства, санитарных норм и правил.

При выполнении работ (оказании услуг) Исполнитель несет ответственность за соблюдение правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной безопасности.

Исполнитель обеспечивает соблюдение своими работниками правил охраны труда и техники безопасности, противопожарной безопасности, санитарных норм и правил, правил применения средств дезинфекции и дезинсекции, правил личной гигиены.

Исполнитель должен иметь карту-схему обслуживаемой территории, располагать работниками в количестве, необходимом для выполнения всего объема работ (услуг).
Исполнитель обязан своими силами и за свой счет устранить обнаруженные недостатки в выполненных работах (оказанных услугах), выявленные при приемке работ (услуг) и в период срока предоставления гарантии.

Заказчик вправе назначить своего представителя, который от имени Заказчика, будет осуществлять контроль за ходом и качеством выполнения работ (услуг), проверять и согласовывать акты приемки выполненных работ (оказанных услуг).

