                                         УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                              Председатель ЗИП ЕМР РТ

                                                                                                _________________________ Е.Ю.Петров 

План работы
Земельно- имущественной палаты Елабужского муниципального района
На апрель 2015 года

	Дата и время проведения
	Наименование мероприятия
	Ответственный за подготовку и проведение
	Место проведения

(адрес)

	1
	2
	3
	4

	В течение месяца 
	Рассмотрение письменных обращений граждан, юридических лиц по вопросам земельно- имущественных отношений
	Все отделы
	Нефтяников, 44, 46

	Каждый вторник
 с 14-00 до

 16-00
	Прием граждан по личным вопросам
	Петров Е.Ю.
	Нефтяников, 46

	По мере необходимости
	Прием по личным вопросам депутатов ЕМР
	Петров Е.Ю.
	Нефтяников, 46

	По мере необходимости
	Участие в заседаниях советов директоров ОАО, во внеочередных общих  собраниях акционеров по вопросам текущей деятельности (по факту созыва)
	Петров Е.Ю.
Билалова Г.С.
	По адресу созыва

	Каждый вторник

8-00
	Совещание руководителей администрации района и предприятий города «Деловой понедельник»
	Петров Е.Ю.
Билалова Г.С.
	Нефтяников, 30

	Каждый вторник

 10-00
	Участие в аппаратном совещании администрации района
	Петров Е.Ю.
Билалова Г.С.
	Нефтяников, 30

	Каждый понедельник 13-00
	Аппаратное совещание с сотрудниками ЗИП
	Петров Е.Ю.
Билалова Г.С.
	Нефтяников, 46

	Каждую субботу 

в 9-00
	Видеоконференция с участием президента 

РТ
	Петров Е.Ю.
	Нефтяников, 30

	По мере необходимости
	Участие на совещаниях, проводимых зам.главы по экономике и собственности, руководителями Исполкома района и города Елабуга
	Петров Е.Ю.
Билалова Г.С.
	Нефтяников, 46

	По мере необходимости
	Участие в городских мероприятиях
	Петров Е.Ю.
Билалова Г.С.
	Нефтяников, 46

	Еженедельно

	Объезд землепользований в рамках муниципального контроля, в т.ч. по проблемным земельным участкам
	Петров Е.Ю.

Грахов К.Н.
	Елабужский район

	по мере необходимости
	Работа по постановлениям, распоряжениям Кабинета Министров РТ, Минземимущества РТ
	Все отделы
	Нефтяников, 44,46

	по мере поступления
	Работа над письмами, поручениями главы администрации, подготовка справок, заключений, анализов по вопросам земельно- имущественных отношений
	Все отделы
	Нефтяников, 44,46

	по мере необходимости
	Проведение в Палате  совещаний, ознакомление с постановлениями, распоряжениями вышестоящих организации, обсуждение текущих вопросов
	Петров Е.Ю.
Билалова Г.С.
	Нефтяников,44, 46

	Каждую вторую пятницу
	Участие в заседании межведомственной комиссии по росту собственных доходов бюджета ЕМР
	Петров Е.Ю.

Билалова Г.С.
Грахов К.Н.


	Нефтяников, 46, зал совещаний

	По мере необходимости
	Подготовка проектов решений для рассмотрения на сессии Совета муниципального района, г.Елабуга
	Петров Е.Ю.

Билалова Г.С.

Грахов К.Н.
Резяпова А.Ф.
	Нефтяников,44, каб.5, каб.14, каб.15

	Ежедневно
	Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении в электронном виде муниципальных услуг, оказываемых палатой (реализация Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»)
	Все отделы
	Нефтяников,44

	В соответствии с графиком проведения торгов
	Участие представителей палаты в комиссии по подведению итогов торгов по продаже недвижимого имущества и земельных участков, находящегося в государственной (муниципальной собственности 
	Петров Е.Ю.

Билалова Г.С.
	Нефтяников, 46
Нефтяников, 44, каб.15

	По мере необходимости
	Размещение заказов для муниципальных нужд 
	Макарова Г.К.
	Нефтяников, 46

	По мере необходимости
	Взаимодействие с подрядными организациями, выполняющими кадастровые работы по формированию земельных участков для муниципальных нужд
	Грахов К.Н.

Макарова Г.К.
	Нефтяников , 46

	По мере необходимости
	Взаимодействие с подрядными организациями, выполняющими работы по обслуживанию зданий Нефтяников,44,46
	Макарова Г.К.
	Нефтяников , 46

	По мере необходимости
	Исполнение и расторжение муниципальных контрактов по сроку окончания действия
	Макарова Г.К.
	Нефтяников , 46

	Ежедневно
	Работа по кадровым вопросам палаты
	Петров Е.Ю.

Макарова Г.К.
	Нефтяников , 46

	Ежедневно
	Изучение нормативно-правовых актов по муниципальным услугам
	Все отделы
	Нефтяников , 44

	Ежедневно
	Взаимодействие с Елабужским отделом  Росреестра РТ и Елабужским оОтделом филиала ФГБУ "ФКП Росреестра"...
 по вопросам постановки земельных участков на кадастровый учет и государственной регистрации прав на земельные участки, находящиеся в собственности Елабужского муниципального района
	Шарипова Л.Р.
Леонова Н.Ю.
	Нефтяников , 44
Каб.5

Каб.12

	Ежедневно
	Проведение  мероприятий по признанию в муниципальную собственность земельных участков в счёт невостребованных земельных долей
	Билалова Г.С.
Грахов К.Н.
	Нефтяников , 44
Каб.15

	Ежедневно
	Проведение проверок эффективности использования государственного имущества и земельных участков, в т.ч. арендуемого, по отдельному графику проведения проверок
	Билалова Г.С.

Грахов К.Н.

Резяпова А.Ф.
	Нефтяников, 44
Каб.5

Каб.14

Каб.15

	В области земельных отношений

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование муниципальным учреждениям Республики Татарстан.
	Грахов К.Н.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земельных участков религиозным организациям в безвозмездное срочное пользование на период строительства.
	Грахов К.Н.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земельных участков для жилищного строительства, из земель находящихся в муниципальной собственности.
	Грахов К.Н.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проекта решения о предварительном согласовании места размещения объекта.
	Бабинец О.Ю.
	Нефтяников,44

Каб.5

	Ежедневно
	Выдача правоустанавливающих документов на земельный участок
	Шарипова Л.Р.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земель сельскохозяйственного назначения для ведения личного подсобного хозяйства и производства сельскохозяйственной продукции.
	Шарипова Л.Р.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, находящегося в муниципальной собственности, органами местного самоуправления, предусмотренными ст.29 Земельного кодекса Российской Федерации, организациям в соответствии с пунктом 1 ст.36 Земельного кодекса Российской Федерации
	Ишмухаметова Н.А.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земель сельскохозяйственного назначения хозяйственным обществам и товариществам, производственным кооперативам, государственным и муниципальным унитарным предприятиям, иным коммерческим организациям, религиозным организациям, научно – исследовательским организациям, образовательным учреждениям сельскохозяйственного профиля.
	Шарипова Л.Р.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства
	Шарипова Л.Р.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земельного участка в аренду для несвязанных со строительством целей
	Шарипова Л.Р.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земель сельскохозяйственного назначения гражданам и их объединениям для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства.
	Шарипова Л.Р.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земельного участка для проведения изыскательских работ.
	Бабинец О.Ю.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка писем о согласовании перевода земельного участка в другую категорию земель.
	Грахов К.Н
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	Грахов К.Н
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земельного участка для строительства, из земель находящихся в муниципальной собственности.
	Грахов К.Н
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов решений Исполкома ЕМР об изменении вида разрешенного использования земельного участка.
	Бабинец О.Ю.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении права ограниченного пользования чужим земельным участком (сервитут).
	Бабинец О.Ю.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земельного участка в собственность собственникам здания, расположенного на земельном участке.
	Ишмухаметова Н.А.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земельного участка в аренду собственникам здания, строения, сооружения, расположенного на земельном участке.
	Ишмухаметова Н.А.
	Нефтяников,44

Каб.5

	Ежедневно
	Формирование земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности.
	Бабинец О.Ю.
	Нефтяников,44

Каб.5

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, находящегося в муниципальной собственности, органами местного самоуправления, предусмотренными ст.29 Земельного кодекса Российской Федерации, юридическим лицам, указанным в пункте 1 ст. 20 Земельного кодекса Российской Федерации, на срок не более чем один год.
	Ишмухаметова Н.А.
	Нефтяников,44

Каб.5

	Ежедневно
	Проведение мероприятий по вопросу постановки на учет граждан, имеющих право бесплатно получить земельные участки (многодетные)
	Грахов К.Н.

Бабинец О.Ю..
	Нефтяников,44

Каб.5

	Каждый понедельник в 17-00
	Организация и проведение заседаний Межведомственной комиссии Елабужского муниципального района по вопросам предоставления земельных участков находящихся в государственной (муниципальной) собственности 
	Билалова Г.С. 
Грахов К.Н.
	Нефтяников,44

Каб.5

Каб.15

	Ежедневно
	Проведение консультаций для землепользователей по вопросам начисления арендной платы за земельные участки муниципальной формы собственности
	Грахов К.Н.
Шарипова Л.Р.
	Нефтяников, 44

Каб.5

	Ежедневно
	Подготовка и ведение реестров договоров аренды земельных участков и журналов выдачи договоров аренды
	Грахов К.Н.
Шарипова Л.Р.
	Нефтяников,44

Каб.5

	Ежедневно
	Исполнение функций администратора доходов, в.т.ч. :

- контроль за полнотой и своевременностью поступления в бюджет доходов Елабужского муниципального района от аренды земельных участков;

- уточнение невыясненных платежей
	Шарипова Л.Р.
	Нефтяников,44

Каб.5

	Ежедневно
	принятие мер  по  ликвидации задолженности перед бюджетом: работа с должниками, выставление претензий, подготовка материалов и передача в Правовую палату для обращения в арбитражный суд, контроль за перечислением в бюджет средств, взысканных с должников
	Шарипова Л.Р.
	Нефтяников,44

Каб.5

	Ежемесячно
	Подготовка информации в Управление Федеральной антимонопольной службы Республики Татарстан о земельных участках, предоставленных для жилищного строительства, комплексного освоения в целях жилищного и индивидуального строительства
	Грахов К.Н.
Шарипова Л.Р.
	Нефтяников,44

Каб.5

	Ежемесячно
	Формирование отчетов в Финансово- бюджетную палату, Минземимущество РТ по арендным платежам  за земли областной собственности
	Грахов К.Н.
Шарипова Л.Р.

	Нефтяников, 44

Каб.5

	Ежедневно
	Информационное обеспечение деятельности отдела по земельным отношениям на сайте  администрации района.
	Грахов К.Н.

Шарипова Л.Р.
	Нефтяников, 44

Каб.5

	В области имущественных отношений

	Ежедневно
	Заключение договоров аренды муниципального имущества района, дополнительных соглашений, предусматривающих изменение условий договора.
	Филинова Э.А.
	Нефтяников, 44, каб.№ 12

	Ежедневно
	Заключение договоров оперативного управления муниципального имущества района
	Леонова Н.Ю.
	Нефтяников, 44, каб.№ 12

	В течение месяца
	Заключение договоров хозяйственного ведения муниципального имущества района
	Резяпова А.Ф.
 
	Нефтяников, 44, каб. № 14

	Ежедневно
	Заключение договоров безвозмездного пользования муниципального имущества района
	Филинова Э.А.
	Нефтяников, 44 каб.№ 12

	Ежедневно
	Подготовка договоров купли-продажи муниципального имущества
	Бокан Э.П.
	Нефтяников, 44 каб.№ 12

	Ежедневно
	Ведение Реестров:

- договоров аренды муниципального имущества;

- договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом; 

- договоров хозяйственного ведения муниципальным имуществом;

- договоров залога муниципального имущества;

- договоров купли – продажи реализуемого имущества;

- договора оперативного управления
	Отдел
	Нефтяников, 44 каб.№ 12

	Ежедневно
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе.
	Отдел
	Нефтяников, 44 каб.№ 12

	Ежедневно
	Выдача выписки из реестра муниципальной собственности на объекты недвижимого имущества (жилые помещения) 


	Вахрушева Е.В.
	Нефтяников, 44 каб.№ 2

	Ежедневно
	Участие в комиссии по списанию имущества с балансов муниципальных предприятий и учреждений
	Леонова Н.Ю.
	Нефтяников, 44 каб.12

	Ежедневно
	Участие в комиссии по подготовке проектов распоряжений по передаче основных средств с баланса на баланс
	Леонова Н.Ю.
	Нефтяников, 44 каб.12

	Ежедневно
	Участие в комиссии по передаче муниципального имущества в залог, 
	Резяпова А.Ф.
	Нефтяников, 44 каб.14

	Ежедневно
	Утверждение (согласование) уставов (и изменений к ним) МУП, МБУ
	Резяпова А.Ф.
	Нефтяников, 44 каб.14

	По необходимости
	Взаимодействие с Елабужским отделом  Росреестра РТ по вопросам  государственной регистрации прав на объекты недвижимости, находящиеся в собственности Елабужского муниципального района
	Леонова Н.Ю.
	Нефтяников, 44 каб.12

	Ежедневно
	Подготовка к проведению аукционов по продаже объектов недвижимости:

- движимого имущества
	Резяпова А.Ф.
	Нефтяников, 44 каб.12

	В течение месяца
	Организационно-контрольные и управленческие мероприятия по обеспечению поступлений в доходную часть  бюджета средств от аренды муниципального имущества
	Резяпова А.Ф.
	Нефтяников, 44 каб.12

	В течение месяца
	Организационно-контрольные и управленческие мероприятия по обеспечению поступлений в доходную часть  бюджета средств от продажи муниципального имущества
	Бокан Э.П.

Резяпова А.Ф.
	Нефтяников, 44 каб.12

Каб.14

	Ежедневно
	Проведение консультаций для унитарных предприятий Елабужского муниципального района по вопросам распоряжения имуществом, находящимся в хозяйственном ведении
	Билалова Г.С.

Резяпова А.Ф.
	Нефтяников, 44 каб.12

Каб.14

	В течение месяца
	Проведение мероприятий по взаимодействию с уполномоченными органами муниципальных образований области по вопросу подписания передаточных актов муниципальных образовательных учреждений (детских домов 
	Резяпова А.Ф.

Леонова Н.Ю.


	Нефтяников, 44

Каб.12

	В течение месяца
	Проведение проверок сохранности и соблюдения установленного порядка использования и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Елабужского муниципального района
	Отдел учета и управления имуществом
	Нефтяников, 44, каб.12

каб.14

каб.2

	В течение месяца
	Формирование и согласование перечней имущественных и земельных комплексов муниципальных образовательных учреждений, предполагаемых к принятию в собственность Елабужского муниципального района
	Леонова Н.Ю.
	Нефтяников, 44 

Каб.12

Каб.14

	В течение месяца
	Проведение оценки имущества передаваемого в аренду и реализуемого в собственность с торгов
	Резяпова А.Ф.


	Нефтяников, 44

Каб.12

Каб.14

	В течение месяца
	Передача имущества  религиозного назначения, являющегося государственной собственностью религиозным организациям
	Бокан Э.П.

Леонова Н.Ю.

Резяпова А.Ф.
	Нефтяников, 44, каб.12

каб.14

каб.2

	По мере необходимости
	Внесение изменений в административные регламенты предоставления - муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций в соответствии с требованиями действующего законодательства.
	Отдел учета и управления имуществом
	Нефтяников, 44, каб.12

каб.14

каб.2

	В течение месяца
	Подготовка перечня объектов недвижимого имущества и необходимой документации для проведения торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества.
	Филинова Э.А.
	Нефтяников, 44

Каб.12



	Ежедневно
	Ведение работы с гражданами по вопросу приватизации жилья
	Вахрушева Е.В.
	Нефтяников, 44

Каб.2

	Ежедневно
	Оформление договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан
	Вахрушева Е.В.
	Нефтяников, 44

Каб.2

	По итогам месяца
	Подготовка ежемесячных, ежеквартальных отчетов в МЗИО РТ
	Отдел учета и управления имуществом
	Нефтяников, 44, каб.12

каб.14

каб.2

	По итогам месяца
	Подготовка отчетов в статистические органы
	Отдел учета и управления имуществом
	Нефтяников, 44, каб.12

каб.14

каб.2

	Согласно графика проверок
	Выявление неэффективно используемого имущества
	Отдел учета и управления имуществом
	Нефтяников, 44, каб.12

каб.14

ккаб.2

	По итогам месяца
	Составление прогнозного плана по неналоговым поступлениям
	Резяпова А.Ф.
	Нефтяников, 44, каб.12

каб.14



	Ежедневно
	Работа с хозяйствующими обществами, имеющими долю муниципальной собственности
	Резяпова А.Ф.


	Нефтяников, 44, каб.14


