Блок-схема и краткое описание порядка предоставления государственной услуги

БЛОК-СХЕМЫ

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ СПРАВОК О НАЛИЧИИ (ОТСУТСТВИИ) СУДИМОСТИ

И (ИЛИ) ФАКТА УГОЛОВНОГО ПРЕСЛЕДОВАНИЯ ЛИБО О ПРЕКРАЩЕНИИ

УГОЛОВНОГО ПРЕСЛЕДОВАНИЯ

Условные обозначения


Начало или завершение 

административной процедуры


                                                       Операция, действие, мероприятие


Ситуация выбора, принятие решения
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Блок-схема

общей структуры последовательности действий при исполнении

государственной услуги по выдаче справок о наличии

(отсутствии) судимости и (или) факта уголовного

преследования либо о прекращении

уголовного преследования
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Блок-схема

последовательности действий при приеме документов

                   







Блок-схема

последовательности действий при оформлении и выдаче справки

о наличии (отсутствии) судимости














Блок-схема

последовательности действий при письменном отказе в выдаче

справки о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта

уголовного преследования либо о прекращении

уголовного преследования










Порядок предоставления государственной услуги:

Порядок выдачи справок о наличии (отсутствии) судимости регламентирован приказом МВД Российской Федерации № 1121 от 07.11.2011 года.

Заказать справку о наличии (отсутствии) судимости Вы можете через интернет услугу в виде Интернет - обращения путем заполнения специальной формы в федеральной государственной информационной системе «единый портал государственных и муниципальных услуг» на сайте www.gosuslugi.ru,  либо на личном приеме в Отделе МВД России по Елабужскому району по адресу: РТ, г. Елабуга, ул. Максима Горького, д. 93, кабинет № 100. 
Часы приема граждан:

понедельник        8.00 - 17.00  (обед с 12.00 - 14.00)

вторник                технический день

среда                    8.00 - 17.00  (обед с 12.00 - 14.00)

четверг                9.00 -12.00

пятница               14.00 -17.00

суббота               10.00-12.00

воскресенье         выходной  день

Телефон для справок:8 (85557) 7-84-14

Для подачи заявления на получение справки о наличии (отсутствия) судимости на личном приеме необходимо предоставить паспорт и копии всех заполненных страниц документа, удостоверяющих личность.  При подаче заявления доверенным лицом, необходимо предоставить дополнительно копию доверенности на право получении справки выданной в установленном законодательством РФ.

Государственная услуга по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. Заявление рассматривается в установленные сроки, не более 30 суток со дня подачи (поступления) заявления в Информационный центр МВД по Республике Татарстан.

Справки о наличии (отсутствии) судимости у граждан за период проживания в республиках СНГ не выдаются.

Заявления граждан по вопросам выдачи справок о наличии (отсутствии) судимости, для органов опеки и попечительства исполняются горрайорганом по месту регистрации.

Начало исполнения государственной услуги:


Обращение заявителя  с комплектом необходимых документов





Прием документов





Принимается решение о предоставлении государственной услуги





Отказ в выдаче справки  о наличии (отсутствии) судимости








Отказ в выдаче справки  о наличии (отсутствии) судимости








Выдача справки о наличии (отсутствии) судимости





Выдача документов





Исполнение государственной услуги завершено





Начало исполнения государственной услуги: заявитель обращается с комплектом необходимых документов





Должностное лицо, уполномоченное принимать заявление, вносит в журнал регистрации заявителей запись о приеме заявления





Должностное лицо, уполномоченное принимать заявление, оформляет расписку о приеме документов и выдает заявителю





Должностное лицо, уполномоченное принимать заявление, передает их с учетом требований делопроизводства должностному лицу, уполномоченному на оформление справок о наличии (отсутствии) судимости





Должностное  лицо,  уполномоченное  на  оформление  справок   о   наличии (отсутствии) судимости, при поступлении заявлений  осуществляет  проверку по учетам ФКУ "ГИАЦ МВД России" и территориальным органам МВД  России  по месту  рождения,  месту  жительства(месту пребывания)   заявителя   на территории Российской Федерации, а также месту его  осуждения,  если  эти сведения выявлены в ходе проверки.





Должностное  лицо,  уполномоченное  на  оформление  справок   о   наличии (отсутствии) судимости, оформляет справки на бланке  строгой отчетности, визирует и представляет начальнику ФКУ  "ГИАЦ  МВД  России",  начальникам ИЦ (или лицу его замещающему) на подпись.





Должностное  лицо,  уполномоченное  на  оформление  справок   о   наличии(отсутствии) судимости, передает  их  уполномоченному  должностному  лицу для проставления печати.





Должностное  лицо,  уполномоченное  на  оформление  справок   о   наличии отсутствии) судимости, готовит справку о наличии (отсутствии)  судимости к выдаче и передает ее с учетом требований делопроизводства должностному лицу, уполномоченному выдавать документы.





Должностное лицо, уполномоченное выдавать  документы,  выдает  справки  о наличии  (отсутствии)  судимости  заявителю   или   его уполномоченному представителю  при  предъявлении  документа,  удостоверяющего   личность. Заявитель или его уполномоченный представитель расписывается в  получении справки  о  наличии  (отсутствии)  судимости,  в  соответствующей   графе корешка справки.





При невозможности личного присутствия заявителя в ФКУ "ГИАЦ  МВД  России" или ИЦ оформленные справки о наличии  (отсутствии)  судимости  сдаются  в подразделение делопроизводства и направляются почтой в  орган  внутренних дел по  месту  жительства  (месту  пребывания)  заявителя  на  территории Российской Федерации для  вручения  заявителю.  О  направлении  указанной справки в орган внутренних дел по  месту  жительства(месту  пребывания) заявитель уведомляется письменно.





Исполнение государственной услуги завершено





Отказ в выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости осуществляется  в письменной форме при наличии оснований, предусмотренных  Административным регламентом.





Должностное  лицо,  уполномоченное  на  оформление  справок   о   наличии (отсутствии) судимости, готовит проект письма об  отказе  и  представляет его на подпись уполномоченному должностному лицу.





Уполномоченное должностное лицо подписывает письмо  об  отказе  в  выдаче


справки о наличии (отсутствии) судимости,  которое  с  учетом  требований


делопроизводства   передается   сотруднику,   уполномоченному    выдавать документы





Должностное лицо, уполномоченное  выдавать  документы,  выдает  заявителю


отказ в выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости.





Исполнение государственной услуги завершено








